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1. Вход в систему администрирования

В новой версии портала не используется административный интерфейс сайта. Для того, что авторизироваться на сайте, необходимо зайти на главную страницу сайта http://portal.pskovlib.ru
и в верхнем правом углу нажать кнопку [Войти]
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После этого нужно ввести свои учетные данные: логин (имя пользователя) и пароль, затем нажать кнопку [Войти].
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При правильном вводе имя пользователя и пароля в правом верхнем углу вместо кнопки [Войти] появится название Вашего района. Также, после этого появится возможность добавлять и редактировать информацию на сайте в пределах Вашего района.
2. Создание новости (материала) на сайте

После того, как выполнен  вход на сайте (см. пункт 1), можно приступить к созданию новости на сайте.  В левой части сверху нажмите на ссылку «библиотеки Псковской области».  Откроется список всех районов. Нажмите на ссылку Вашего района (например на ссылку «Дедовичский район).
​
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Откроется раздел Вашего района. Для создания новости нажмите кнопку [Создать материал]: 
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TMckoBckuii kpaii - pywa Poccun Cenbckue 6ubanotexy

23 asrycra 1944 roaa oBpasosaria Mckoscyffs obnacts. B sTom
ExcerogHo 22 aerycra s Poccun oTmeuaerca Jlets roay nckosuum oTmeuator 77-10 rogosuyfly co ana
FocyaapcTsenHoro dnara Poccuiickoii Geaepatan, oBpasosaria MNckosckoii onactv.Baygfy BHUMAHMIO Ml Kpaesesenve
YCTaHOBAeHHBIT] Ha OCHOBaHVM Ykasa Mpesuaerta PO NO 1714 npeanaraem seicrasky <Mckoscknii gfaii - aywa Poccuus, Bei

ot 20 asrycra 1994 roaa. B 6ubavoteke odopmaeHa KnixHas MOXeTe y3HaTb O Ky MHapHbix TpLMaX MCKOBLMHBY, O 3anoBesHble MecTa
BhiCTaBka "Tpy CUMBONa Ha GOHE UCTOPUW', BLICTaBKa Hapoareix necksx, nereraax v fTonpumeuaTenbHOCTAX

pucyHKoB “®nar Poccuv - asamm AeTeid”. https://vk.com Mckosckoro kpas.
/club1932812202w=wall-193281220_650

VIHQOpMaLMOHHbIe pecypcsl

TpoexTl, nporpammbl

NlurepatypHas kapra




Появится окно визуального редактора, с помощью которого Вы будете создавать и редактировать страницы сайта.
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Итак, для создания новости нам необходимо ввести заголовок новости в текстовое поле «Заголовок», а также  краткое и подробное содержание новости в поле визуального редактора. В самом простом случае, достаточно ввести заголовок и краткое содержание новости. Если требуется подробное содержание,  внизу визуального редактора нажмите кнопку [Подробнее…]. 
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В редакторе появится полоса-разделитель для подробного содержания новости. После этого разделителя, набираем подробное содержание.
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Чтобы запомнить созданную новость, нажмем кнопку [Сохранить]
Для просмотра добавленной новости нажмем кнопку «Библиотеки Псковской области и перейдем в раздел Вашего района.
Откроется список новостей Вашего района, где в списке новостей в самом вверху должна появится созданная новость. 

На заметку! После создания новости (материала), вы не сможете ее в дальнейшем удалить или временно скрыть. Возможно лишь ее редактирование. 
На заметку! Если новость не создается, попробуйте повторить процесс создания новости  и заполнить вручную в визуальном редакторе поле «Алиас». Алиас это интернет адрес страницы. Обычно он создается из названия автоматически. При вводе алиаса вручную допускается использовать латинские символы и тире. Так, для новости с заголовком: Заседание клуба "Ветеран", алиас может выглядеть так: zasedanie-club-veteran
3. Редактирование новости (материала) на сайте

Для того, чтобы отредактировать новость или материал на сайте, перейдите на страницу своего района с помощью кнопки «Библиотеки Псковской области»
Откройте новость, которую вы хотите отредактировать (нажмите на заголовок новости)
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Hosoctu [ANA pefakTUpOBaHUA HOBOCTH, OTKPOWTE noapobHee
Cospats Matepuan

19 Asrycra, 2021

Jlexb locypapcTBenHoro ¢nara Poccuiickoil
Oepepayun

Exeroaro 22 asrycra 8 Poccvm oTmeuaerca Jlews
TocyaapcTaeHoro gnara Poccuiicko Geaepauy,
YCTaHOBARHHBI Ha OCHOBaHUM Ykasa Mpeanaenta PO N2 1714
o7 20 arycra 1994 roga. B 6ub/oTexe OdOPMAEHa KHIDKHESR
BbiCTaBKa “TPY CUMBO/A Ha (GOHE MCTOPUU”, BhICTaBKA
pUCyHKOB "®nar Poccuy - masamn AeTedi”. hitpsy//vk.com
/club1932812207w=wall-193281220_650

30 Viions, 2021

Kondepenuus «3apoxpaeHue napTusaHckoro
ABIKeHns Ha HoBropopickoii semne»

29 vions, & JleHb NAPTUSaH 1 NOANOMLLIMKOS, Mbl MPUHAAN
yuaCTve B KoHbEpeHLY «3apOXKACHNE NAPTUSAHCKOTO
ABMXeHIA Ha HOBrOPOACKOI semne» KoHepeHLma
cocronnack 8 cene beneGenka MoAsOPCKoro paiiona
HOBropoACKoii 06nacTy Ha TeppUTOpYM My3eliHOro
KoMnieKca <TlapTusaHCKMii Kpaii», DOTO CMOTPHTe Ha CaiiTe
https://dedcrb kulturu.ru/item/811869#/

19 Asrycra, 2021

MckoBekuii kpaii - Aywa Poccun

23 aBrycra 1944 roga o6pazosaa Mckosckan 06aacTh. B 3ToM
TOAY NICKOBYUY OTMEUaIOT 77-10 FOAOBIHY CO AHA
oBpasosanua MckoBCKoii 06naCTY.BaLIEMy BHUMAHUIO Mol
npeanaraem shicrasky <TICKOBCKW Kpai - Aywa Poccuits. Bel
MOXETe Y3HaTb O Ky MHaPHBIX TpaAULAX MCKOBILHEI, O
HaPOAHBIX NECHAX, /IETeHAAX 1t AOCTONPUMEUATENHOCTAX
MckoBCKoro Kpas.

23 Viions, 2021

«JleTo — 370 ManeHbKast Ku3Hbl»

XKitsHb B GMBAMOTEKe MO-HACTOALLEMY KAMAT, OCOBEHHO B
nepesii MecaL neTa. B uioHe G1GAMOTeKa aKTUEHO
COTPYAHUUAET C AETHIM O3A0POBYTENbHLIM AarepeN
[lenosuckoii cpeaseii wkonbl NeT.COTPYAHUKY AETCKOW
GUBAMOTEKY OTKPLINM NETHWIA CES0H ANA UMTaTENeH
KHIKHBIMW BbICTaBKaMY: </leThee MpukaioUiTennes, <Uyscrea
A06psie 5 MPoii NpoByxaans, <Pyce, Poccus, Popua Mosit»,
<A B KHIDKHOI NaMATM MIHOBEHVS BOiiHLI>, <Ml 3 340pOBHITA




Возле каждой новости под заголовком расположена иконка [Редактировать], нажав на нее, мы перейдем в режим редактирования новости (материала)
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ExeroaHo 22 asrycra 8 Poccvn oTMeuaeTtcs [lens FocynapcrsenHoro dnara Poccuiickovi enepauyy, yCTaHOB/IeHHbIiA Ha ocHoBaHwM Ykasa MpesnaenTa PO N2 1714 o1 20 asrycta
1994 roga. Vngopmauun o LIEC

B 6uBAMOTEKe OGOPMAEH KHIXHAA BLICTaBKa "TPU CUMBOAIA Ha (OHE UCTOPUN”, BBICTABKA PUCYHKOB "DAiar PoCCuM - I1a3amy AeTeir". Cenbckue 6ubanotekn

https://vk.com/club1932812207w=wall-193281220_650 VIHOPMaLMOHHbie pecypeel

Kpaeseaenve
3anoseaHsie Mecra
MpoexTsi, nporpamms!

NiurepatypHas kapra

Hawm nsaarms

BubanoTeka B neuat
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KoHakTel

Obyuenve caiity

Cratuctuka





Процесс редактирования новости ничем не отличается от процесса создания. В визуальном редакторе мы можем изменить текст заголовка, краткого или подробного содержания. После чего, внизу нажимается кнопка [Сохранить]

Находясь в разделе выбранного района, справа отображаются подразделы вашего сайта. Чтобы отредактировать страницы подразделов, откроем нужный раздел, например «Муниципальная власть». Над заголовком страницы находится знакомая нам кнопка [Редактировать].
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4. Загрузка и вставка изображений

В редакторе есть возможность загрузки и вставки изображений. Установим курсор мыши в визуальном редакторе в то место, куда мы собираемся вставить изображение (в нашем случае картинка вставится в абзац «Глава района…»
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Crj OJTHOMOYHS

J'naga paiioHa ABNAETCA BLICLLUM AOMKHOCTHLIM MMLIOM MYHULNANILHOTO aiioka. [Maga paiiota u3BMPaeTca Ha
MYHALMNaNGHbIX BLIGOPaX Ha OCHOBE BCROBLLET0, PABHOTO U NPAMOTO HIBUPATENLHOTO MpaBa MpH TaHoM
TONOCOBaHMN B NOPAAKE, YCTAHOBNEHHOM (heeparbHSIMU 3aKoHaMM, 3akoHaMi MCKOBCKO 0GMacT u YcTasom

MO «[lenoBucKuii paiiot», CpOKOM Ha 5 NeT. TMaga paioHa BO3MaBNAET AQMUHHCTPALMIO PaiioHa.

I'maBa paﬁOHa OCYHICCTBJIACT CICAYIOINEC ITOJTHOMOYHS:

« MPEACTABNAET MyHULUNansHoe 0GpasoBaHie «[lef0BMICKH PaioH» B OTHOLIGHWAX C OpraHaMM MECTHOrO
CamoynpaBNeHItA ApYruX MyHALANANbHbIX OBPA30BaHHi, OpraHait roCyAapCTBEHHOM BRACTH, rpaxaaHamit 1
OpraHu3aLMAMK, 663 OBEPEHHOCTH AGICTBYET OT UMEHH MyHALMTAN5HOM 0Gpa3oBaHNA;

+ NOANMCHIBAET ¥ 0GHADOAYET B NODAAKE, VCTAHOBNEHHOM HACTOALUIMM YCTaBOM, HODMATUBHbIE NDABOBbIE s
Powered by JCE Core. Get more features with JCE Pro
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На панели редактора нажмите кнопку [Вставить/редактировать изображение]:
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Tnaga paiioHa ABNAETCA BLICLLUM AOMKHOCTHLIM MALIOM MYHULATIANILHOTO aiioka. [Maga paiiota u3BMPaeTca Ha
MYHALANANGHbIX BLIGOPaX Ha OCHOBE BCROBLLET0, PABHOTO U NPAMOTO HIBUPATENLHOTO Mpaga NPy TalHoM
[ONOCOBaHMN B NOPAAKE, YCTAHOBNEHHOM (heAeparbHSIMU 3aKOHaMM, 3akoHaMi MCKOBCKOH 0GMacT u YcTasom

MO «[lenoBuckuii paiior», Cpokom Ha 5 neT. Iaga paiioHa BO3MaBNAET AQMUHICTPALMIO PaiioHa.

I'maBa pai/'mHa OCYHICCTBJIACT CICAYIOIIHEC ITOJTHOMOYHS:

+ MPEACTABNAET MyHULUNansHoe 0GpazoBaHie «[leA0BMICKH PaioH» B OTHOLIGHUAX C OpraHaMM MECTHOrO
CaMoynpaBNeHItA ApYruX MyHULANANbHbIX OGPA30BaHHi, OpraHauit roCyapCTBEHHOM BRACTH, rpaxaaHamit
OpraHu3aLMAMK, 663 OBEPEHHOCTH AMICTBYET OT UMEH MyHULUTIAN5HOM 0Gpa3oBaHNA;

+ NOANNCHIBAET ¥ 0GHAPOAYET B NODAAKE, VCTAHOBNEHHOM HACTOALUMM YCTaBOM, HODMATUBHbIE NDABOBbIE v
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Откроется окно «Менеджера изображений» 
Чтобы загрузить изображение с вашего компьютера, нажмите кнопку [Загрузить] 
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Затем, нажмем кнопку [Обзор] – для загрузки картинки
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В открывшемся окне, выберите папку и файл изображения с вашего компьютера. После нажатия кнопки [Открыть] , появится окно:
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Здесь, можно задать новое имя для файла изображения файла. Рекомендуется использовать имя файла английскими буквами без пробелов. Вместо символа пробела используйте символ «-» (тире).
Далее  нажимем кнопку [Загрузить]
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Загруженная картинка появится в списке изображений «Менеджера изображений». Обратите внимание – справа доступна панель для операций с загруженными картинками (удаление, переименование). 

Сверху находится панель дополнительных параметров. В ней необходимо заполнить поле «Текст» - краткое текстовое описание изображение. При заполненном текстовом описании поисковые системы, такие как Яндекс, придают большую значимость таким картинкам. Рекомендуется всегда делать описания для вставляемых изображений. Также есть возможность задать: размер изображение, выравнивание картинки в тексте и отступ от текста.
Нажимаем кнопку [Вставить]
Картинка вставлена в редактор с выравниваем по левому краю. На панели инструментов есть кнопки выравнивая с правого края и по центру. Также выделив картинку, можно потянуть за ее крайний угол – тем самым, можно увеличить или уменьшить размер изображения в редакторе.
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5. Загрузка файлов, создание ссылок на файлы.
Выделим в редакторе фразу, на которую необходимо сделать ссылку на файл. В примере ниже, мы выделили фразу «Администрация района». На панели редактора нажмите кнопку [Вставить ссылку]:
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Нажмите кнопку [Обзор]:
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Доступно вставка ссылки несколькими способами:

1) Прописать адрес ссылки вручную  или вставить из буфера обмена в поле «Адрес»

2) Выбрать адрес ссылки на пункт меню или материал, расскрыв списки «Контент» или «Меню»

3) Вставить ссылку на загруженный документ

Чтобы загрузить документ или сделать на загруженный документ ссылку, нажмите кнопку [Обзор]
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В каждом районе создана папка doc – специально для загрузки файлов (документов). Таким образом, картинки, не будут путаться с документами.  Нажмите на папку doc – туда мы будем загружать файлы документов. После этого нажмем кнопку [Загрузить]
Выберете загружаемый файл с вашего компьютера.  Процесс выбора файла документа, аналогичен тому, как мы выбирали с компьютера файл изображения. После выбора файла нажмем последовательно два раза синюю кнопку [Вставить]
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Ссылка готова! Не забудьте нажать кнопку [Сохранить]. При нажатии на эту ссылку на сайте, будет открываться вордовский документ смета.doc
После авторизации на сайте в правом меню первым пунктом стоит «Обучение по сайту». В этом разделе представлены обучающие видеоматериалы по редактированию сайта. Также на нем доступны обновленные версии данного руководства.
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